Umowa Nr ...... IGD0S/2021
(Wzor)

Wdniu .................. 2021 r. w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa -— Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska z siedzibg w Warszawie
przy ul. Wawelskiej 52/54, 00-922 Warszawa, NIP: 701-015-10-52, REGON: 141628410,
reprezentowang przez:

Pania Agnieszke Chilmon - Dyrektora Generalnego Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska,

zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,Wykonawcg’,

Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg dalej tgcznie ,Stronami”, a kazdy z nich z osobna zwany
jest takze ,Strong”.

§1

Przedmiot Umowy

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug
archiwizacyjnych, zwanych dalej ,Ustugami”, polegajgcych na opracowaniu dokumentacji
kategorii A oraz kategorii B bez brakowania, o fgcznej ilosci do 100 metréw biezgcych
(dalej réwniez: ,mb”), przy czym przyjmuje sie, ze dokumentéw kategorii A zostanie
opracowanych do 55 mb i dokumentoéw kategorii B do 45 mb.

2. W przypadku, gdy ilos¢ metréw biezacych dokumentow kategorii A i B roznic¢ sie bedzie
od zaktadanej w ust. 1, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie obliczone wedtug stawki
okreslonejw § 5ust. 2w zw. z § 5ust. 3zd. 2 oraz w zw. z § 5 ust. 4 zd. 1.

3. Ustugi beda realizowane w siedzibie Zamawiajgcego, z tym zastrzezeniem, ze na zagdanie
Zamawiajgcego w kazdym momencie realizacji Umowy ich realizacja moze zostac
przeniesiona do innej lokalizacji na terenie Warszawy, stanowigcej miejsce pracy komorek
organizacyjnych Zamawiajgcego — w takiej sytuacji przewiezienie dokumentacji bedgcej
przedmiotem Swiadczenia Ustug do innej lokalizacji zapewni Zamawiajgcy.

4. Zakres Ustug obejmie:

1) formowanie jednostek archiwalnych (teczek aktowych);



2) kwalifikacje dokumentacji do odpowiednich kategorii archiwalnych, zgodnie
z obowigzujgcym Zamawiajgcego Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

3) sklasyfikowanie dokumentacji do odpowiednich symboli, zgodnie z obowigzujgcym
Zamawiajgcego Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

4) wydzielenie i uporzgdkowanie dokumentacji kategorii A wraz z uzyciem
do archiwizacji materiatbw wymaganych przez Archiwum Akt Nowych oraz
przygotowanie dokumentdéw do przekazania Archiwum Zakladowemu (wraz
Z obrébka techniczng);

5) opracowanie srodkéow ewidencyjnych Archiwum Zaktadowego w wersji papierowej
oraz w wersji elektronicznej w formularzu EXCEL (ptyta CD);

6) oznaczenie sygnaturg archiwalng i opisanie kazdej jednostki (teczki aktowej) opisem
w formie etykiety;

7) zapakowanie dokumentacji kategorii A w teczki i pudta bezkwasowe przekazane
przez Zamawiajgcego oraz oznaczenie pudta archiwizacyjnego opisem
ewidencyjnym w formie naklejki;

8) wydzielenie, uporzadkowanie oraz zewidencjonowanie dokumentacji niearchiwalnej;

9) oznaczenie pomieszczen archiwalnych oraz stworzenie topografii dokumentéw
(doktadny  opis miejsca  przechowywania dokumentoéw  uwzgledniajgcy
pomieszczenie, numer regatu i pofki);

10) doradztwo w zakresie archiwizacji dokumentow.

§2

Termin realizacji Umowy

Umowa zawarta zostata na czas okreslony — od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia
2021 r., nie dtuzej jednak niz do chwili wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

Ustugi beda realizowane etapami, obejmujgcymi wskazane przez Zamawiajgcego partie
dokumentéw, w ramach zakresu ilosciowego okreslonego w § 1 ust. 1. O terminie
rozpoczecia danego etapu realizacji Ustug Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce przed
terminem jego rozpoczecia. Przed rozpoczeciem danego etapu realizacji Ustug
Zamawiajacy i Wykonawca uzgodnig ponadto przewidywany termin jego zakonczenia.
Do dokonywania powiadomien/ustalen, o ktérych mowa w zd. 1 i 2, wlasciwe sg osoby
wskazane w § 7 ust. 1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc¢ przerwania realizacji Ustug lub danego etapu ich
realizacji w kazdym momencie wykonywania Umowy. O konieczno$ci przerwania
realizacji Ustug oraz o terminie ponownego ich wznowienia Zamawiajgcy bedzie
kazdorazowo powiadamiat Wykonawce przy uzyciu adreséw e-mail, o ktérych mowa
w§8ust. 1 pkt 1 i 2. W okresie pomiedzy otrzymaniem zawiadomienia o przerwaniu
realizacji Ustug a terminem ich wznowienia Ustugi nie beda realizowane i ulegng na ten
czas zawieszeniu. Przesuniecie terminu wykonania danego etapu realizacji Ustug,
uzgodnionego w sposob, o ktérym mowa w ust. 2, o okres, o ktérym mowa w zd. 2
niniejszego ustepu, nie bedzie traktowane jako zwtoka Wykonawcy.



§3

Sposob realizacji Umowy

Zamawiajacy, przez caty okres realizacji Umowy, bedzie przekazywat na biezgco
Wykonawcy dokumentacje objetg Ustugami oraz zapewnieni Wykonawcy na potrzeby
realizacji Umowy dostep do pomieszczen lub wydzielonego miejsca w budynku, w ktérym
Ustugi bedg realizowane.

Wykonawca zobowigzuije sie do realizacji Umowy z najwyzszg starannos$cig wiasciwg dla
podmiotu profesjonalnie zajmujgcego sie realizacjg ustug archiwizacyjnych, zgodnie
Z zasadami wspotczesnej wiedzy, normami i przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych u Zamawiajgcego
procedur bezpieczenstwa, regulaminédw organizacyjnych oraz innych przepisow
wewnetrznych. Przed przystgpieniem przez Wykonawce do realizacji pierwszego etapu
Ustug Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy aktualne procedury, regulaminy i przepisy,
o ktorych mowa w poprzednim zdaniu. W przypadku zmiany tych dokumentéw,
Zamawiajacy niezwiocznie przekaze stosowne informacje Wykonawcy.

Zamawiajgcy jest uprawniony do biezgcej kontroli realizacji zobowigzan Wykonawcy
wynikajgcych z Umowy, a Wykonawca jest zobowigzany do wspétpracy umozliwiajgcej
przeprowadzenie przez Zamawiajgcego kontroli. Na Zagdanie Zamawiajgcego
Wykonawca, w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od dnia otrzymania pytan
Zamawiajacego dotyczgcych realizacji Umowy, przekaze Zamawiajgcemu przy uzyciu
adresow e-mail, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 pkt 1 i 2, wyjasnienia dotyczgce kwestii, o
ktére zwrdcit sie Zamawiajacy.

§4
Odbiory

Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego realizacji Ustug, Strony potwierdzg
ich realizacje w tym miesigcu podpisujgc protokdt zdawczo-odbiorczy, o ktérym mowa
w ust. 2 (dalej: ,Protokét”).

W Protokole Zamawiajgcy zatwierdzi wykonanie przez Wykonawce Ustug w danym
miesigcu kalendarzowym bez zastrzezen lub pomimo zastrzezen. Protokét podpisany
przez Zamawiajgcego bez zastrzezen lub pomimo zastrzezen, stanowi podstawe
do wystawiania faktury za dany miesigc kalendarzowy, w ktérym realizowane byty Ustugi.

Protokodt bedzie zawierat w szczegdlnosci: dzien i miejsce odbioru, wskazanie ilosci
wykonanych w danym miesigcu kalendarzowym Ustug, ze wskazaniem ilosci mb
opracowanych dokumentéw kategorii A i B oraz oswiadczenie Zamawiajgcego o braku
albo o istnieniu zastrzezen do odbieranych Ustug.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen do odbieranych Ustug,
Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin, nie dtuzszy niz 2 dni robocze,
na uwzglednienie tych zastrzezen. Wykonawca uwzgledni zastrzezenia w wyznaczonym
terminie i ponownie przedstawi Zamawiajgcego Ustugi do odbioru. Postanowienia
ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio. W przypadku ponownego stwierdzenia przez
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Zamawiajgcego zastrzezen, Zamawiajgcy skorzysta z uprawnien przewidzianych
w§9ust. 1, z tym zastrzezeniem, iz zwioka Wykonawcy w stosunku do terminu
wyznaczonego na uwzglednienie zastrzezen, liczona jest od dnia uptywu dodatkowo
wyznaczonego terminu wyznaczonego zgodnie ze zd. 1. Wykonawca zobowigzany jest
do dokonywania poprawek, az do uzyskania ich akceptacji przez Zamawiajgcego.

Zgtoszenie przez Zamawiajgcego, zgodnie z ust. 4, zastrzezen nie uprawnia Wykonawcy
do wystawienia faktury, a tym samym nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zaptaty
Wynagrodzenia.

Podpisanie przez Zamawiajgcego Protokotu nie wylgcza odpowiedzialnosci
odszkodowawczej Wykonawcy w przypadku pozniejszego ustalenia nienalezytego
wykonania Ustug, w szczegoélnosci w przypadku stwierdzenia wad ukrytych.

Wykonawca ma obowigzek, przed podpisaniem Protokotu, sprawdzi¢ dokumenty objete
Ustugami, ktorych realizacje potwierdzi ten Protokdt — zaréwno pod wzgledem jakosci, jak
i kompletnosci realizacji Ustug.

§5
Wynagrodzenie
Strony ustalajg, ze maksymalne wynagrodzenie za wykonanie Ustug w ramach Umowy
nie przekroczy wysokos$ci .......... zt brutto (stownie: ..., 00/100),
Z zastrzezeniem ust. 2.

Strony ustalajg wysokos¢ wynagrodzenia za realizacje Ustug w kwocie ........... zt brutto
(stownie: ..o ztotych ....100) za kazdy metr biezgcy dokumentow kat. B.
[T zt brutto (stownie: ... ztotych ..../100) za kazdy metr biezgcy

dokumentacji wydzielonej na kategorie A.

Wynagrodzenie bedzie ptatne po zakonhczeniu kazdego miesigca kalendarzowego,
w ktérym realizowane byty Ustugi, na podstawie prawidlowo wystawionego/ne;
rachunku/faktury oraz podpisanego przez obie Strony Protokotu, o ktérym mowa
w § 4, obejmujgcego Ustugi wykonane w danym miesigcu kalendarzowym. Kwota
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zostanie obliczona jako iloczyn ilosci
zarchiwizowanych metréw biezgcych dokumentéw w danym miesigcu kalendarzowym
oraz wskazanych w ust. 2 stawek wynagrodzenia za kazdy metr biezgcy dokumentéw
kat. A i B. Wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za niepetne metry biezgce
opracowanych w danym miesigcu kalendarzowym dokumentéw kategorii A i B ustalana
bedzie proporcjonalnie do stawek wskazanych w ust. 2.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie wykonane Ustugi. Zamawiajgcy nie
gwarantuje, ze w trakcie realizacji Umowy zostanie wyczerpana cata kwota
wynagrodzenia wskazana w ust. 1. W przypadku niewykorzystania kwoty, o ktérej mowa
w ust. 1, Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia.

Podstawg do wystawienia rachunku/faktury przez Wykonawce bedzie podpisany przez
Strony Protokoét.

Wszystkie koszty materiatow archiwizacyjnych (bezkwasowe teczki i pudta, zwykte teczki
i pudta, klipsy archiwizacyjne, etykiety, papier, itp.) ponosi Wykonawca.



Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone na podstawie ust. 3 w ciggu
14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionego/ej rachunku/faktury VAT.

Za dzieh dokonania pfatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

§6

Dane Osobowe

Dane osobowe, ktére mogg znajdowaé sie w dokumentacji Zamawiajgcego, sg objete
ochrong prawng na podstawie przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych, w tym
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych), zwanego dalej
.Rozporzadzeniem”, oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), zwanej dalej ,,u.0.d.0.”. Wykonawca jest zobowigzany
do przestrzegania przepiséw, o ktérych mowa powyzej, zarbwno w czasie trwania
Umowy, jak i po jej wygasnieciu.

Administratorem danych osobowych powierzonych Wykonawcy jest Zamawiajgcy,
tj. Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, jako podmiot decydujacy o celach i srodkach
przetwarzania danych osobowych.

W celu realizacji Umowy Zamawiajgcy powierza Wykonawcy do przetwarzania,
w rozumieniu art. 4 pkt 2 Rozporzadzenia, na czas realizacji Umowy, dane osobowe
zawarte w dokumentach objetych Ustugami.

Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ najwyzszej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 3, bedg przetwarzane wylgcznie dla celow
zwigzanych z realizacjg Umowy i na udokumentowane polecenie Zamawiajgcego. Celem
powierzenia przetwarzania danych osobowych jest realizowanie przez Wykonawce zadan
wynikajgcych z Umowy w zakresie ustug archiwizacyjnych polegajgcych na opracowaniu
dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 ust.1.

Wykonawca niezwtocznie poinformuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed Prezesem Ochrony
Danych Osobowych;

3) jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnodci administracyjnym lub sgdowym,
dotyczacym przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych okreslonych
w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych — niniejszy punkt
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Zamawiajgcego;

4) w przypadku wystgpienia okoliczno$ci mogacych skutkowa¢ odpowiedzialno$cig
Zamawiajgcego za nieprzestrzeganie przepiséw Rozporzadzenia w zakresie
przetwarzania powierzonych danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje sie
podjg¢ niezwlocznie dziatania w celu usuniecia tych okolicznosci oraz zobowigzany
jest natychmiast zawiadomi¢ o zaistniatym fakcie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do ich
zabezpieczenia, poprzez stosowanie  odpowiednich  srodkéw  technicznych
i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy
ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
Rozporzadzenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu
realizacji Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie dopuszczaé do przetwarzania
powierzonych danych osobowych wylgcznie osoby posiadajgce upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych. Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje osoéb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia, ze osoby, ktére zostaty przez niego
upowaznione do przetwarzania danych osobowych, bedg zachowywaty w tajemnicy te
dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28
ust. 3 lit. b Rozporzgdzenia, dane osobowe przetwarzane przez osoby, ktére Wykonawca
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno
w trakcie ich zatrudnienia u Wykonawcy (lub na jakiejkolwiek innej podstawie), jak
i po jego ustaniu.

W miare mozliwosci Wykonawca pomaga Zamawiajgcemu w niezbednym zakresie
wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz
wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia.

Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zgtasza naruszenie
Zamawiajgcemu bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin
od powziecia informacji o stwierdzeniu naruszenia.

Zamawiajgcy zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzgdzenia, ma prawo kontroli, czy $rodki
zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg warunki okreslone w Umowie. Zamawiajgcy bedzie
realizowaé prawo kontroli z minimum 2-dniowym uprzedzeniem Wykonawcy, w godzinach
pracy Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych.

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzgdzenia.

Zamawiajgcy moze zazgdaC po podpisaniu Umowy, do wgladu, dokumentaciji
Wykonawcy, z ktoérej wynika sposob przetwarzania danych osobowych przy realizacji
Umowy.



17.

18.

19.

20.

21.

Wykonawca moze powierzy¢ podwykonawcom dane osobowe przetwarzane na mocy
Umowy do dalszego przetwarzania, jedynie w celu wykonania Umowy i po uzyskaniu
uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego. Podwykonawca winien wypetnia¢ te same
gwarancje i obowigzki, jakie zostaty natozone mocg Umowy na Wykonawce. Wykonawca
ponosi petng odpowiedzialno§¢ wobec Zamawiajgcego za niewywigzanie sie
ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych
osobowych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie
na pisemne polecenie Zamawiajgcego, chyba Zze obowigzek taki naktada na Wykonawce
prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Wykonawca. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Wykonawca
informuje Zamawiajgcego o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego
o jakimkolwiek postepowaniu administracyjnym lub sgdowym, decyzji administracyjnej,
orzeczeniu, zapowiedzianych kontrolach i inspekcjach, je$li dotyczg one danych
osobowych powierzonych przez Zamawiajgcego.

Po zrealizowaniu Umowy albo w przypadku jej wcze$niejszego rozwigzania lub
wygasniecia lub odstgpienia od Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie, trwale
usung¢ lub zwréci¢ Zamawiajgcemu, wedtug woli Zamawiajgcego, dane osobowe
z wszystkich nosnikow, zaréwno w wersiji elektronicznej, jak i papierowej, chyba ze prawo
Unii Europejskiej lub prawo panstwa czionkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych. Zobowigzanie obejmuje réwniez te podmioty, ktére przetwarzajg dane
na zlecenie Wykonawcy, jako podwykonawcy.

Wykonawca odpowiada za wszelkie wyrzgdzone osobom trzecim szkody, ktére powstaty
w zwigzku z nienalezytym przetwarzaniem przez niego powierzonych danych osobowych.

§7
Osoby do kontaktu

Strony ustalajg, ze osobami reprezentujgcymi Strony w zakresie realizacji Umowy, w tym
podpisywania Protokotow, s3:

1) ze strony Zamawiajgcego — kazdy samodzielnie:

) s ,nrtel. oo, ,e-mail: oo ,
D) ,nrtel. ool ,e-maill oo X

2) ze strony WYKONAWCY:  ..oioiiiiiiiiiiiiiiiiieanns , nrotel. :
e-mail: ...

Wykonawca ma mozliwos¢ zmiany osoby, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, gdy jest
to uzasadnione obiektywnymi okolicznosciami, o czym jest zobowigzany niezwiocznie
powiadomi¢ Zamawiajgcego drogg mailowg na adres wskazany w § 8 ust. 1 pkt 1.

Na zgdanie Zamawiajgcego, przekazane Wykonawcy drogg mailowg na adres wskazany
w § 8 ust. 1 pkt 2,Wykonawca jest zobowigzany, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze



od dnia zgtoszenia zgdania przez Zamawiajgcego, dokona¢ zmiany osoby, o ktérej mowa
w ust. 1 pkt 2, i powiadomi¢ o tym Zamawiajgcego na adres wskazany w § 8 ust. 1 pkt 1.

W przypadku dokonywania zmiany osoby, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, nowa osoba
powinna posiada¢ kompetencje nie nizsze niz osoba wymieniana.

Zamawiajacy moze dokonaé zmiany oséb, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, w kazdym
momencie, 0 czym powiadomi Wykonawce drogg mailowg na adres wskazany
w § 8 ust. 1 pkt 2.

Zmiana oséb wymienionych w ust. 1, dokonana zgodnie z postanowieniami niniejszego
paragrafu, nie wymaga aneksu do Umowy.

§8

Doreczenia

Strony wskazujg nastepujgce dane kontaktowe, na ktére nalezy kierowac¢ korespondencije
zwigzang z zawarciem i realizacjg Umowy:

1) dane Zamawiajgcego:

a) Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, ul. Wawelska 52/54, 00-922

Warszawa,
b) tel. .......
c) e-mail: ........ ;

2) dane Wykonawcy:
a) (adres),
b) (numer telefonu),
c) (adres e-mail).

Strony majg obowigzek niezwlocznego informowania sie wzajemnie o kazdej zmianie
danych kontaktowych w formie pisemnej i na adres mailowy drugiej Strony wskazany
w ust. 1. Powyzsza zmiana nie wymaga aneksu do Umowy. Korespondencja wystana
na ostatnio podane dane kontaktowe Strony uznawana bedzie za skutecznie doreczong
drugiej Stronie.

Z zastrzezeniem ust. 4, Strony bedg doreczac sobie korespondencje dotyczaca zawarcia
i realizacji Umowy pocztg kurierskg lub listem poleconym, lub pocztg elektroniczng, lub
faksem, na ostatnio podane przez Strone dane kontaktowe.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu Umowy musi mie¢ forme pisemng pod rygorem
niewaznosci i zosta¢ doreczone drugiej Stronie listem poleconym lub pocztg kurierska,
na ostatnio podany przez Strone adres.

Korespondencje wysytang pocztg elektroniczng uwaza sie za doreczong w momencie jej
wystania — w przypadku korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego — na adres e-mail
wskazany w ust. 1 lit. ¢, a w przypadku korespondenciji kierowanej do Wykonawcy —
na adres e-mail wskazany w ust. 1 pkt 2 lit. c.
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Listy polecone, adresowane na ostatnio podany adres Strony, zwrécone przez poczte lub
firme kurierskg ze wzgledu na niepodjecie przez adresata w terminie, bedg traktowane,
jako skutecznie doreczone do adresata z uptywem czternastego dnia od dnia pierwszej
proby ich doreczenia.

§9
Kary umowne i wypowiedzenie Umowy

W przypadku zwtoki w wykonaniu Ustug ponad termin realizacji danego etapu uzgodniony
przez Strony zgodnie z § 2 ust. 2, jak rowniez w przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 4,
Zamawiajgcy wedtug swojego wyboru moze:

1) wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin na wykonanie danego etapu realizacji
Ustug i zazada¢ kary umownej w wysokosci 0,5% kwoty wynagrodzenia
maksymalnego, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, za kazdy dzien zwtoki, jednakze nie
wiecej niz 20% tego wynagrodzenia, a po bezskutecznym uptywie dodatkowego
terminu skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w pkt 2, albo

2) wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym i zazgda¢ zaplaty kary
umownej w wysokosci 20% kwoty wynagrodzenia maksymalnego, o ktérym mowa
w§ 5ust. 1.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce obowigzku poufnosci informacji, o ktérym
mowa w § 10, lub obowigzkdéw zwigzanych z ochrong danych osobowych, o ktérych mowa
w § 6, Zamawiajgcy moze zazgda¢ od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 10%
wynagrodzenia maksymalnego, o ktérym mowa w § 5 ust. 1. Niezaleznie od tego
Zamawiajgcy ma rowniez prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

Niezaleznie od sytuacji opisanej w ust. 2, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe
ze skutkiem natychmiastowym w kazdym czasie z waznych powodow, ktorymi
sg W szczegolnosci:

1) niepozyskanie powierzchni, ktéra moze zosta¢ przeznaczona na Archiwum
Zaktadowe Zamawiajgcego;

2) co najmniej trzykrotnej realizacji Ustug przez Wykonawce niezgodnie z Umowa,
w tym m.in. z wymaganiami, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 oraz w § 3 — w takim
przypadku Zamawiajgcemu przystuguje takze prawo zgdania od Wykonawcy kary
umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia maksymalnego, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1.

Wykonawca moze wypowiedzie¢ Umowe w kazdym czasie wytgcznie z waznych
powodow, z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia. Do waznych powodow
nalezy w szczegoélnosci zwtoka Zamawiajgcego w zaptacie wynagrodzenia za co najmniej
3 kolejne, prawidtowo wystawione przez Wykonawce faktury.

Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia wartosci naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 3.

Wykonawca oswiadcza, ze wyraza nieodwotalng zgode na dokonanie potrgcenia,
0 ktorym mowa w ust. 5.



W przypadkach wypowiedzenia Umowy Wykonawca moze zgdaé jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu Ustug, ktorych realizacja zakonczyta sie do dnia rozwigzania
Umowy na podstawie wypowiedzenia.

taczna wysokos¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy na podstawie postanowien
niniejszego paragrafu, z zastrzezeniem wust. 1 pkt 1, nie moze przekroczyé
50% wynagrodzenia maksymalnego, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

W przypadku, gdy wysokos¢ poniesionej przez Zamawiajgcego szkody przewyzszy
wysokos¢ kar umownych, Zamawiajgcego przystuguje prawo dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogolnych.

§ 10
Poufnosé informacji

Umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informaciji publiczne;j.

Wykonawca lub jego personel zatrudniony przy realizacji Umowy, a takze jego
podwykonawcy zobowigzani sg do utrzymania w tajemnicy i nieujawniania osobom
trzecim jakichkolwiek danych, informac;ji lub dokumentéw przekazanych, ujawnionych lub
przygotowanych w trakcie lub w zwigzku z wykonywaniem Umowy. Dane, informacje
i dokumenty udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajgcego zostang wykorzystane
jedynie przez niego lub jego personel lub podwykonawcéw do celéw realizacji Umowy
i bez zgody Zamawiajgcego nie zostang ujawnione osobom trzecim.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich
postanowien zawartych w obowigzujgcych przepisach prawa zwigzanych z ochrong
danych, a takze z ochrong informacji poufnych.

Wykonawca nie moze, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, wykorzystywac,
upublicznia¢ lub udostepnia¢ danych, informacji i dokumentéw okreslonych w ust. 2
w innych celach niz wynikajgce z Umowy.

Postanowienia ust. 2 i 4 nie dotyczg informacji publicznych, informacji powszechnie
znanych oraz informacji, ktorych udostepnienie nastepuje na zadanie organéw
administracji publicznej, jednostek samorzadu terytorialnego, sgdéw, prokuratury lub
instytucji organizacji miedzynarodowych, w zakresie w jakim te organy lub instytucje
sg uprawnione do zgdania danych na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy ma prawo podawac do publicznej wiadomosci informacje o finansowanym
przedsiewzieciu, jego Wykonawcy oraz o wysokosci wynagrodzenia.

Wykonawca wyraza zgode na udzielanie przez Zamawiajgcego informacji, o ktérych
mowa w ust. 6, aprobujgc powszechng do nich dostepnosc.

Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ w sposéb nalezyty przed dostepem osoéb
trzecich dane, informacje lub dokumenty okreslone w ust. 2, w tym no$niki, na ktoérych
te dane, informacje lub dokumenty zostaty utrwalone oraz wszelkie narzedzia, przy uzyciu
ktérych bedzie miat dostep do danych, informacji lub dokumentéw objetych niniejszym
paragrafem.

Wykonawca zobowigzany jest, po zakonczeniu Umowy, do zniszczenia lub skasowania
10
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wszystkich danych, informacji lub dokumentow uzyskanych podczas realizacji Umowy,
chyba Zze bedg to dokumenty przeznaczone do archiwizacji, ktérych Wykonawca
wczesniej nie wydat Zamawiajgcemu — takie dokumenty Wykonawca niezwtocznie zwrdci
Zamawiajgcemu.

Wykonawca zobowigzuije sie, ze podczas realizacji zamowienia:

1) nie bedzie zapoznawat sie z dokumentami, analizami, zawartoscig dyskéw twardych
i innych nos$nikéw danych przekazanych lub udostepnionych w trakcie lub w zwigzku
Zz wykonywaniem Umowy ;

2) nie bedzie zbierat, kopiowat oraz powielat dokumentéw i danych, o ktérych mowa
w pkt 1, a w szczegolnosci udostepniat ich osobom trzecim.

Obowigzki Wykonawcy wynikajgce z niniejszego paragrafu wigzg go przez caly okres
realizacji Umowy oraz przez 5 lat po zakonczeniu jej realizacji.

§11
Sita wyzsza

Strony nie sg odpowiedzialne za naruszenie obowigzkéw wynikajgcych z Umowy
w przypadku, gdy wytgczng przyczyng naruszenia bedzie dziatanie sity wyzsze;j.

Przez site wyzszg nalezy rozumie¢ zdarzenie zewnetrzne, ktérego Strony nie mogty
przewidzie¢ i ktéremu nie mogty zapobiec, uniemozliwiajgce wykonanie Umowy w catosci
lub czesci, na state lub na pewien czas, ktéremu Strona nie mogta przeciwdziata¢ przy
zachowaniu nalezytej starannosci i ktore nie wyniktlo wskutek btedow lub zaniedban
Strony dotknietej jej dziataniem.

Na czas dziatania sity wyzszej ulegajg zawieszeniu te obowigzki Strony, ktorych nie jest
ona w stanie wykonac¢ ze wzgledu na dziatanie tej sity.

W przypadku zaistnienia sity wyzszej Strona, ktérej dotyczy dziatanie tej sity, zobowigzana
jest niezwtocznie poinformowac drugg Strone na pismie o jej wystgpieniu, ze wskazaniem
przewidywanego czasu trwania przeszkody w realizacji obowigzkéw wynikajgcych
z Umowy, spowodowanej dziataniem sity wyzsze;j.

§12
Postanowienia koncowe

Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z Umowy na rzecz
0s0b trzecich bez pisemnej zgody drugiej Strony.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemnej oraz mogg nastgpi¢ za zgodg obydwu Stron, w formie aneksu do Umowy,
z zastrzezeniem ust. 3, § 7 ust. 6 i § 8 ust. 2.

Strony zobowigzuijg sie do wzajemnego pisemnego informowania o kazdorazowej zmianie
adreséw swoich siedzib. Zmiany adresow nie wymagajg dla swej waznosci zawarcia
aneksu do Umowy.
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W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa, w szczegoélnosci przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(tj Dz. U.z 2020 r. poz. 1740, z p6ézn zm.), Rozporzgdzenia oraz u.o.d.o.

Przez uzyty w Umowie termin ,dzien roboczy” Strony rozumiejg dzien od poniedziatku
do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wszelkie spory mogace wynikngé z Umowy beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
i dwa dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca
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